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REGULAMENTO DO CONSELHO SUPERIOR (COSUP) DA FACULDADE
SETE LAGOAS

TITULO I
DA FINALIDADE E CONSTITUICAO

Art. 1° O Conselho Superior — COSUP ¢ o 6rgdo de natureza normativa,
Consultiva, deliberativa e jurisdicional da FACULDADE SETE LAGOAS - FACSETE
nos assuntos académicos, administrativo, financeiro e de gestdo interna.

Paragrafo unico: A FACSETE ¢ mantida pela Educacional Martins Andrade Ltda, com
sede e foro na Cidade de Sete Lagoas - MG.

Art. 2° O Conselho Superior - COSUP, tem a seguinte constitui¢ao:

I - pela Diretora Geral da Faculdade, que o preside;

II - pelo Vice-Diretor/Diretor Académico;

IIT - pela Coordenadora da CPA;

IV - pelo Diretora Financeiro;

V - pelos Coordenadores de Curso;

VI - por dois representantes da Mantenedora, designados pelo Presidente desta;

VII — um representante dos docentes, escolhido pelos pares, no inicio de cada ano
letivo;

VIII — um representante dos servidores técnico-administrativos, escolhido por
seus pares;

IX — por um representante dos discentes, escolhido pelos pares entres os
representantes das diversas turmas de graduacao da IES.

Paragrafo inico. A forma da escolha dos representantes e a duragdo dos mandatos
estdo disciplinados no Regimento Geral da FACSETE.

Art. 3° Compete ao COSUP deliberar sobre:

I - orientar, coordenar e supervisionar as atividades de ensino e extensdo da
FACSETE;

II - aprovar e/ou modificar o Regimento Geral, com quorum qualificado de 2/3
(dois tergos) dos seus membros;

IIT - deliberar, em carater geral, mediante resolug¢des, sobre matérias de ensino,
extensdo, iniciacdo cientifica, administra¢do e definicdo da politica académica geral da
Faculdade;

IV - discutir e aprovar propostas de cursos a serem oferecidos pela IES;

V - regulamentar as formas de acesso de estudantes 8 FACSETE;

VI - homologar os Regulamentos e Manuais dos Orgaos internos da IES;

VII - aprovar o PPI, o PDI e o planejamento anual da FACSETE;

VIII - aprovar o orcamento anual da FACSETE a ser proposto a mantenedora;

IX - conceder titulos honorificos e académicos definidos no Regimento Geral;

X —propor e aprovar os convénios e parcerias a serem firmados pela Mantenedora;
T ————————
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XI - aprovar a prestacdo de contas anual da Dire¢do da Faculdade, antes de ser
submetida a Mantenedora para homologagao final;

XII - decidir, apds processo administrativo e antes de submeter o ato a
Mantenedora, a quem cabe decisdo final, sobre intervencdo em 6rgdos da FACSETE;

XIII - acompanhar o Programa de Avaliagao Institucional, seus planos de trabalho
e aprovar os respectivos relatérios produzidos, antes de encaminhd-los a Mantenedora e
aos 0rgaos competentes segundo a legislacao;

XIV - funcionar como instincia final de recurso em questdes de natureza
académica/administrativa e disciplinar da Faculdade.

XV - deliberar sobre os casos de natureza académica, administrativa, financeira ¢
de gestdo omissos neste Regulamento.
Paragrafo unico — Todos os assuntos que impliquem aumento de despesa, inclusive o
orcamento anual da Faculdade, serdo submetidos ao Conselho Deliberativo da
Mantenedora, ao qual cabe homologacao final.

Art. 4° - As decisdes do Conselho Superior - COSUP - serdo expressas em forma
de Resolucgao.

§ 1° Ressalvadas as matérias em que expressamente se exige quorum qualificado
de 2/3, as decisdes do Conselho Superior - COSUP- serdo por maioria simples de seus
membros.

§ 2° Em casos de urgéncia e relevante interesse, o Presidente do COSUP pode
editar resolu¢des “ad referendum”, submetendo-as a aprovacdo deste na sessdo
imediatamente subsequente ou a mantenedora, a depender da natureza da matéria.

CAPITULO 1
DA SECRETARIA DO COSUP

Art. 5° A secretaria do COSUP ¢ exercida, cumulativamente, pelo Procurador
Educacional Institucional da FACSETE.

Art. 6° Compete ao Secretario do Conselho:
I. prestar assisténcia administrativa a todos os trabalhos de Plenario e
Comissoes, sob a supervisio do Presidente do Conselho;
II. organizar, juntamente com a Presidente, a pauta das sessdes plenarias;
III. tomar providéncias administrativas necessarias a instalacdo das reunides
do Conselho;
IV. programar, revisar e distribuir os trabalhos;
V. receber, examinar, distribuir e expedir a documentacio e a
correspondéncia do Conselho;
VI. encaminhar ao setor competente o registro de dados e informagdes para
fins de divulgacao;
VII. auxiliar a Presidente durante as sessdes plendrias e prestar o0s

esclarecimentos que forem a ele solicitados durante os debates;
P ———
=== ————————"
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VIII. promover a instrugdo dos processos e fazer cumprir as diligéncias
determinadas pela Presidente do Plenario;
IX. encaminhar o expediente aos interessados, dando ciéncia dos despachos e
decisdes proferidas nos respectivos processos;
X. elaborar as atas referentes aos trabalhos das sessdoes do Plenario, assim
como os atos que serdo apreciados e assinados pela Presidente;
XI. reunir e manter atualizada a cole¢dao de normatizacdes internas e externas
referentes a instituigao.
Paragrafo unico. O Secretario do Conselho pode, mediante autorizacdo da Presidente,
requisitar pessoal, material, equipamentos e instalagdes para melhor rendimento dos
trabalhos do COSUP.

CAPITULO 11
DOS CONSELHEIROS

Art. 7° O Conselheiro tomaré posse perante a Presidente do COSUP na primeira
reunido que se seguir a sua designagao.

Art. 8° A fun¢do de Conselheiro ¢ considerada de natureza relevante e o seu
exercicio tem prioridade sobre as fun¢des de quaisquer outros cargos.

§1° O Conselheiro discente, durante sua permanéncia nas sessdes do COSUP, nao
deve ter prejuizo em suas atividades de ensino, devendo a Coordenadoria de Curso
providenciar-lhe a reposi¢do de aulas, bem como as avaliagdes académicas que tenham
acontecido durante as sessoes, mediante declaracdo da Presidente.

§2° Na declaragdo devera constar o nome do académico Conselheiro, o dia da
sessao do COSUP e os horarios de inicio e término da mesma.

Art. 9°. Os Conselheiros, quando convocados, receberdo com antecedéncia
minima de um dia a pauta da reunido e textos ou projetos que serdo objeto de deliberagao.

Art. 10°. O Conselheiro ndo pode ausentar-se das atividades do Conselho por
prazo superior a trés reunides, sob pena de substituicdo obrigatdria e definitiva, ndo se
aplicando aos membros natos ou permanentes.

Paragrafo Unico. A substituicio obrigatoria ndo se aplica aos casos de auséncia
justificada, aprovada pela Presidente, com recurso ao Plenario.

Art. 11°. O Conselheiro, por razdes justificadas, podera licenciar-se por noventa
dias, prorrogaveis por igual periodo, sendo automaticamente substituido.
Paragrafo unico. Se o prazo for superior a cento e oitenta dias, o Conselheiro sera
afastado e designado um novo representante.

Art.12 °. Todo e qualquer integrante da comunidade académica pode ser
convocado a qualquer tempo pela Presidente do COSUP, ou a requerimento de um tergo
dos Conselheiros, para, sem direito a voto, esclarecer assuntos de interesse da Institui¢aos
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CAPITULO III
DO PLENARIO

Art. 13 °. O Plendrio instala-se com a presenca da maioria absoluta dos membros
do colegiado e passa a deliberar por maioria simples, salvo os assuntos que exigem o voto
de dois tergos dos membros e as sessdes solenes que se instalam com qualquer niimero.
Paragrafo unico. O quorum previsto para instalagdo serd apurado no inicio da sessdo
pela presenca dos Conselheiros em plenario, ndo sendo alcangado, havera nova
convocacao em trinta minutos.

Art. 14 °. O COSUP, na plenitude de sua composicao, reunir-se-a, durante o ano,
ordinariamente, duas vezes por semestre letivo, de acordo com o calendario académico e,
extraordinariamente, sempre que houver matéria de relevante interesse, por convocagao
da Presidente ou por solicitacdo de dois ter¢os dos Conselheiros.

Art. 15 °. Havendo numero legal e declarada aberta a sessdo, se ndo houver
emenda ou impugnagao, a ata, anteriormente distribuida, serd considerada aprovada.
Paragrafo unico. Se houver emendas, alteragcdes ou impugnagdes por parte da Presidente
ou de conselheiro, a ata serd reformulada e submetida ao Plendrio para aprovacdo na
mesma ou na primeira sessao subsequente.

Art. 16 °. O Secretario providenciara as copias das resolugdes e outros atos do
COSUP e as encaminhara aos conselheiros no prazo de dez dias uteis.

Art. 17 °. O conteudo e a organizagdo da pauta de cada reunido sdo elaborados
anteriormente pela Presidente e o secretario do COSUP.
Paragrafo tdnico. A sequéncia estabelecida na pauta e o seu conteudo poderdo ser
alterados por decisdo da Presidente.

Art. 18 °. O adiamento da discussdo de qualquer matéria pode ser proposto por
qualquer Conselheiro, sendo decidido pela Presidente.

Art. 19 °. O pedido de vistas de um processo pode ser concedido, uma tinica vez,
pela Presidente ao Conselheiro que o solicitar durante a sessdo em que for lido o parecer.

Art. 20 °. O Conselheiro que solicitar vistas ndo pode ter em seu poder o processo
por mais de cinco dias.

Art. 21 °. O pedido de vistas interrompera a discussdo da matéria até nova sessao.
Art. 22 °. Esgotada a pauta, qualquer membro do Conselho pode obter a palavra

pelo prazo méaximo de cinco minutos, para tratar de assuntos de interesse da IES ou para

explicagdo pessoal.
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Art. 23 °. Durante os debates da pauta a palavra sera dada aos Conselheiros por
ordem de inscri¢do e pelo prazo maximo de trés minutos.

Art. 24 °. A apresentagdo da matéria a ser submetida a deliberagdo do COSUP sera
feita pelo relator por meio da leitura ou da exposi¢cdo oral do parecer, seguindo-se a
discussdo da mesma.

Art. 25 °. A palavra ¢ concedida para discussdo do parecer e sua conclusdo, ou
para justificacdo e emendas, na ordem em que tiver sido solicitada.

Art. 26 °. A interrup¢do do orador mediante apartes s6 serd permitida com sua
concordancia, e desde que nio esteja formulando questdo de ordem.

§1° O tempo gasto pelo apartante serd computado no prazo concedido ao orador.

§2° Questdo de Ordem ¢ a interpelagdo a mesa, com vistas a manter a plena
observancia das normas deste Regulamento, do Regimento Geral ou de outras disposi¢des
legais.

Art. 27 °. Em qualquer momento da sessdo, desde que ndo haja orador falando,
pode o Conselheiro pedir a palavra a fim de levantar questdes de ordem, esclarecimento
e encaminhamento.

Paragrafo unico. Ao participante ndo conselheiro fica garantido o direito ao uso da
palavra, mediante prévia inscri¢do junto a Presidéncia, sem direito a voto.

Art. 28 °. Questdes de ordem, esclarecimento e encaminhamento devem ser
formuladas em termos claros e precisos, sendo resolvidas em primeira instancia pela
Presidente ou, se contestadas, pelo Plendrio.

Paragrafo unico. O tempo para se formular uma questdo ¢ de um minuto, ndo se
permitindo intervengdo no regime de votagao.

Art. 29 °. Encerrada a discussdo de uma matéria, serd ela posta em votagao, sendo
a deliberacao tomada por maioria simples, salvo quando este Regulamento e o Regimento
Geral dispuser o contrario.

Art. 30 °. Nenhum Conselheiro presente pode recusar-se de votar, salvo nos casos
em que tenha interesse pessoal direto.

Art. 31 °. As votagdes se fardo pelo processo simbolico, sendo permitida a
declaracao de voto.
Paragrafo unico. Qualquer votacdo pode ser nominal se for proposta e aprovada pelo
plenario.

Art. 32 °. O pedido de vistas podera ser renovado, uma vez que ao processo se
venha fazer juntada de novos documentos, por deferimento do Presidente, em peti¢ao do
interessado, ou em consequéncia de diligéncia determinada pelo Conselho.
Pariagrafo Unico. Da pauta devera constar o item “Assuntos Diversos”.
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TITULO II
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 33 °. Os orgdos técnicos e administrativos da FACSETE, assim como as
assessorias da Diretora Geral, prestardo a assisténcia que lhes for solicitada pela
Presidente, Secretario ou por qualquer Conselheiro.

Art. 34 °. A Diretora Geral pode vetar deliberagdo do COSUP até dez dias apos a
sua votacao pelo Plenario.
Paragrafo unico. Vetada a resolucdo, a Presidente convocard o Conselho,
extraordinariamente, no prazo de quinze dias, para expor as razdes do veto.

Art. 35 °. As resolucdes do COSUP devem ser divulgadas no enderego eletronico
da institui¢do, a partir da data de sua assinatura pela Presidéncia.

Art. 36 °. Este regulamento poderd ser modificado ou alterado, mediante proposta
da Presidéncia e aprovado em plenario com quorum minimo de dois tergos.

Art. 37 °. Em caso de impedimento da Presidente do COSUP e de seu vice, ou na
auséncia destes, presidira o Colegiado Superior da FACSETE o Presidente da
Mantenedora.

Art. 38 °. O Conselho Superior da FACSETE reune-se ordinariamente duas trés
vezes semestralmente e, extraordinariamente, quando convocado por sua Presidente ou
por dois tercos de seus integrantes, decidindo, na primeira convocagdo, com a presencga
da maioria absoluta e em segunda convocacao, meia hora depois, com qualquer nimero.
Paragrafo tinico. A Presidente do COSUP, além do voto de quantidade, tem também o
voto de qualidade.

Art. 39 °. Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Sete Lagoas, 18 de dezembro de 2015

Aprovacao: COSUP, 18/12/2015



