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APRESENTACAO

O presente trabalho tem como objetivo auxiliar os alunos e professores da
faculdade Sete Lagoas - FACSETE no desenvolvimento dos trabalhos académicos,
dos cursos de graduacédo superior e pés-graduacao.

Para a elaboracdo deste trabalho foram utilizadas as normas da ABNT
citadas na referéncia, utilizando uma linguagem acessivel a todos que necessitarem
de consultar este material. A consulta a este trabalho ndo dispensa as orientagoes
do professor, por ndo tratar das questdes metodoldgicas.



1 RESUMO EXPANDIDO

O resumo expandido deve incluir objetivos, metodologias, referéncias,

comparacdes com trabalhos relacionados, dentre outros. Detalhes podem ser

omitidos tais como: informacdes institucionais, trabalhos futuros, etc.

O objetivo desse documento é ser mais conciso e que as ideias possam ser

entendidas no menor tempo possivel sem que se perca 0 assunto central, assim

COMO a coesao e coeréncia.

1.1Estrutura do resumo expandido

O resumo expandido deve constar o titulo, autores, resumo, palavras-chave,

introduc&o, metodologia, resultados e discussao, conclusdes, agradecimentos e

referéncias.

a)

b)

d)

O resumo expandido deve conter no minimo 3 e no maximo 5 paginas,

incluindo texto, tabelas e/ou figuras, referéncias e anexos;

As citacOes de artigos (referéncias) no texto devem seguir as normas vigentes

da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

CitacOes de trabalhos e extraidos de resumos e abstracts, publicacdes no
prelo e comunicacdo pessoal ndo séo aceitas na elaboracdo de resumo

expandido;

Formatacéao: O trabalho deve ser apresentado em formato eletrénico em PDF,
formatado em papel A4, configurando a pagina direita e inferior igual a 2 cm e
esquerda e superior a 3 cm. Deve ser empregada a fonte Arial, corpo 12 e
espacamento 1,5 linhas em todo o texto, com excecéo de notas de rodapée,
citacdo de mais de trés linhas, paginacao e legendas de imagens que
deverédo ser de menor tamanho. O alinhamento deve ser justificado, a
excecao do titulo. As paginas devem ser numeradas embaixo e a direita, em

algarismos arabicos.



e) Titulo: Deve ser centralizado, escrito em letras mailusculas, em negrito, fonte

Arial, tamanho 14.

f) Autoria do trabalho:

» Sob o titulo, apds dar um espacamento (1,5 linhas), identificar o(s)
autor(es) do trabalho, seguido(s) de nota de rodapé com titulacéo,
curso, e e-mail de cada autor.

» A identificacdo do professor orientador segue a mesma forma de
identificacdo, em nota de rodapé. Colocar o(s) nome(s) do(s)
professor(es) orientador(es), apresentando a titulacéo destes (Es —
para Especialista, Me — mestres, Dr — doutor, P6s-doc), e o endereco

eletrénico (e-mail).

g) Resumo: deve ser apresentado em paragrafo tnico com o maximo de 250
palavras, com breves e concretas informacdes sobre objetivos, métodos,
resultados e conclusfes do trabalho. N&o deve conter referéncias

bibliograficas;

h) Palavras-chave: Estas ndo devem estar presentes no titulo. Na linha
imediatamente abaixo do resumo, devem vir as palavras-chave, no minimo
trés e no maximo cinco, com alinhamento justificado, separadas por ponto e

virgula, seguido de inicial maiuscula.

i) Introducdo: apresentacdo do material estudado de forma clara, destacando
informacdes gerais e pertinentes sobre o0 assunto e também os objetivos. No

maximo 1.000 (um mil) palavras;

j) Métodos: metodologia trata de como o trabalho foi realizado. A elaboragao
tem que ser da forma mais clara e concisa possivel, nao exceder 1.000 (um

mil) palavras;

k) Resultados e discussao: devem, dentro do aporte teorico utilizado no trabalho

de pesquisa, evidenciar andlise e discussado dos dados obtidos. Podem-se



usar recursos ilustrativos de figura ou tabela, acompanhada (0) de anélise

indicando sua relevancia, vantagens e possiveis limitacoes.

[) Tabelas e figuras: devem ser elaboradas de forma a apresentar qualidade
necessaria a boa reproducao. Nas tabelas (sem negrito), o titulo deve ficar
acima e nas figuras (sem negrito), o titulo deve ficar abaixo. E recomendavel

evitar a apresentacao dos mesmos dados na forma de figuras e tabelas.

m) Conclus@es: deverdo ser elaboradas com verbos no presente do indicativo.
Deveréao considerar os objetivos explicitados e os resultados indicados no
Resumo Expandido, ndo deve exceder 200 palavras.

n) Agradecimentos: pode-se expressar agradecimentos as instituicdes e/ou
pessoas que contribuiram para o desenvolvimento do projeto (exceto o

professor orientador)

0) Referéncias: Deverado constar apenas autores e obras mencionados no texto,

obedecendo-se as normas da ABNT.

2 CONSIDERACAO FINAL

Os padrbes aqui adotados seguem as normas estabelecidas pela ABNT —
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS e ainda alguns adotados pela
Instituicdo. Deste modo, a Biblioteca se coloca a disposicdo para qualquer
esclarecimento com relacdo a este manual e também para orientacbes e
acompanhamento dos trabalhos de conclusdo de curso quanto ao aspecto da
apresentacao formal.
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ANEXO A: Formatacao

Texto

Fonte 12; Arial; espacamento 1,5 em

todo o texto; Justificado.

Titulo e subtitulo

Titulo Centralizado em caixa-alta em

negrito.

Secoes Alinhamento a esquerda e seguir a NBR
6024 e 6027

Numeracao Progressiva da introducdo até a

concluséo (NBR 6024)

Legenda das ilustracdes e tabelas

Parte superior, centralizada, Arial, fonte
10

Fonte das ilustragcdes e tabelas

Parte inferior, centralizada, Arial, fonte
10

Espacamento entre capitulos e secdes

Duplo simples

Referéncias (no méaximo 15)

Fonte 12; espaco simples, separadas
por 1 espagos simples; alinhadas a

esquerda.

Notas explicativas (NBR 10520)

Fonte 10, em espaco simples no rodapé

Citacbes curtas (até 3 linhas) (NBR
10520)

Inserida no texto; Citacdo textual entre
aspas, com indicagado do autor, data e
pagina; Citacdo livre sem aspas, com
indicacdo do autor, data. O numero das

paginas € opcional.

CitacOes longas (mais de trés linhas -
NBR 10520)

Recuo de 4 cm; espacgo simples, fonte
10, sem aspas, com indicacéo do autor,

data e pagina

Chamada das citacbes (NBR 10520

Incluidas no paragrafo devem ser em
letras mindsculas — como dia Abreu
(2015, p. 26); Dentro de parénteses em
letras maiusculas (ABREU, 2015, P.26)

Sistema de chamada (NBR 10520)

Autor-data; deve ser seguido ao longo de

todo o trabalho, permitindo a sua
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correlacdo na lista de referéncias ou em

notas de rodapé.

Paragrafo

Recuado dois centimetros

Corpo do texto

Sem espacamentos entre paragrafos

Numeracao

Numeracao progressiva




Anexo B: Modelo

3cm

3cm

ADMINISTRAGCAO PUBLICA

Maria Aparecida Santos”

Eduardo Santos Souza™
—
Simples

Resumo dunlo

-

Inicialmente, nos EUA, as PP ndo foram objeto da AP, dado o paradigma
que presidiu a criagdo da disciplina, o da administracéo cientifica, que
dissociava administracao e politica. Nos anos 1960 e 1970, o movimento
de andlise de politicas publicas levou a constituicdo de escolas e cursos
de PP e a reformulagéo de cursos e programas de AP. Estes passaram
a incluir disciplinas de politicas publicas, enquanto os novos cursos de
PP incluiram disciplinas de gestao publica. As politicas publicas foram
incorporadas pela AP no Brasil ao mesmo tempo que nos EUA, sob a
influéncia daquele pais. Tal incorporagao refletiu, porém, especificidades
da disciplina em nosso pais: presenca do desenvolvimentismo;
valorizagcdo do planejamento; contexto ditatorial e tensdo derivada da
insercdo institucional da AP: aqui, a vinculacdo da formagdo em
administragdo publica & de administracdo de empresas levou a diluicdo
da especificidade do objeto de , com reflexos sobre o
desenvolvimento do campo de estudos de politicas publicas no d&mbito
da disciplina.

Simples

Palavras-chave: politicas publicas; andlise de politicas puorceas;
administrag&o publica

"Doutora de Direito Internacional. Professora titulo em Ciéncia Politica da UNICSP
“Mestre em Administragdo Publica; Coordenador do Curso de Administragéo
Publica — UFV/IMG

2cm

2cm

Fonte: do autor
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1 Administracdo publica atual

A disciplina se constituiu, assim, a partir de uma das tradigbes de
administracdo publica: a que, a partir do final do século XIX e inicio do século
XX, consolidou-se nos EUA: a ftradigdo “cientifica”. Tradigdes distintas
caracterizaram a administracdo publica em outros paises: a tradicdo do
direito administrativo (law oriented) da Europa continental; a tradicao
pragmatica prevalecente na Inglaterra e a tradicdo dos paises comunistas
(Hood, 1995). A administrac&o cientifica concebia a administragdo publica
como o espaco da execucdo, pelo Executivo, de politicas definidas na esfera
da politica (Henry, 1975). A burocracia deveria atuar de forma apolitica e
imparcial, com base em uma soélida formagéo profissional. Deveria, nesta
perspectiva, ser insulada, dominar “principios cientificos da administragao” e
obedecer a regras gerais de procedimentos (Hood, 1995; Henry, 1975). A
administragéo publica era vista, assim, como uma ciéncia “livre de valores”,
cuja missdo era contribuir para que a administragdo governamental
“funcionasse” de forma eficiente e econdmica. O foco da disciplina era a
preparacdo dos servidores para atividades-meio, centrais a atuacdo do
Executivo e a implementagédo de politicas publicas: orcamento, gestdo de
pessoal e organizacéo (Henry, 1975). Dado o paradigma central que marcou
a administrac@o publica nos primeiros 60 anos de seu desenvolvimento —
baseado na separacéo entre administracdo e politica — a politica publica nao
foi objeto de analise por parte da disciplina, até os anos 1950 do século XX:
“the study of public policy making and related matters was left to the political
scientists”(Henry, 1975:379)1

2 Incorporagdo das politicas publicas Espaco simples
<&—— | duplo

Malgrado um processo de desenvolvimento marcado pela crise de
identidade e pela tenséo entre administracéo e politica, € possivel identificar
na producao da area, desde os anos 1950, a presenga incipiente do tema das
politicas publicas e do processo decisério, num primeiro momento mais
notadamente na vertente proxima a ciéncia politica.

1 Esta constitui a caracteristica dominante da area no periodo. Como mostra
Engelbert (1977), no entanto, ainda nos anos 1930, a Universidade de Harvard criou
um curso de Mestrado em Administragdo Publica que incluia politicas publicas em
seu curriculo

Fonte: do autor
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3 conclusao

A disciplina se constituiu, assim, a partir de uma das tradi¢cdes de
administracéo publica: a que, a partir do final do século XIX e inicio do século
XX, consolidou-se nos EUA: a tradigcao “cientifica”. Tradigdes distintas
caracterizaram a administra¢do publica em outros paises: a tradi¢éo do direito
administrativo (law oriented) da Europa continental; a tradicdo pragmatica
prevalecente na Inglaterra e a tradi¢do dos paises comunistas (Hood, 1995).
A administragédo cientifica concebia a administragéo publica como o espago
da execucdo, pelo Executivo, de politicas definidas na esfera da politica
(Henry, 1975). A burocracia deveria atuar de forma apolitica e imparcial, com
base em uma solida formacéo profissional

Fonte: do autor
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Centralizado; caixa Referéncias em ordem
alta; negrito; Arial alfabética
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Fonte 12; espaco simples, separadas
por uma linha em branco de espaco
simples; alinhadas a esquerda.

Fonte: do autor
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